Rutinbeskrivning - Fakturering

Syfte

Syftet med denna beskrivning är att definiera rutinerna för hur Turnils Europa hanterar orderfakturering gentemot tillverkare och återförsäljare.

Ansvar

Ansvarig för rutinens utformning och granskning är Funktionschef. 

Rutin / Arbetsinstruktion

1. 
Kolliinformation erhålls via ASW då lagren återrapporterat ordern. Grundat på dessa 


uppgifter läggs frakt in på order som ej skall vara fraktfria (se försäljningsvillkor) enligt 

Schenkers prislista på  ”mySchenker”. För svenska order adderas dessutom extra 1,65%   på eventuell frakt. Order för kunder som ej är med i EU faktureras av respektive lager, vilka även ansvarar för att exportpapper utfärdas korrekt, samt att fakturan skickas ut till kund.

2. 
Innesäljaren skriver ut övriga fakturor och ansvarar för att dessa blir kuverterade, frankerade samt att de läggs ned i postfacket innan postbilen hämtar. Innesäljaren ansvarar också för att fakturakopiorna arkiveras för ändamålet avsedd plats.
	


